威海市电子印章领取及签章操作流程

用户注册及电子印章领取

应用市场搜索“爱山东威海”，下载并安装“爱山东威海”APP。
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安装完成后，打开“爱山东威海”APP，在APP中点击登录，进入登录界面后，点击“企业用户”切换至企业用户登录模式，进入注册界面，正确填写各项信息后，点击“注册”按钮完成企业用户注册。
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登录成功后，在“爱山东威海”APP搜索“电子印章”。或者在“爱山东威海”APP生活频道，企业就业模块点击电子印章，进入扫脸认证界面，认证当前登录用户为法人或经办人本人后，可进入威海市电子印章公共服务平台。
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进入威海市电子印章公共服务平台，点击“印章领取”按钮，可领取一套四枚（单位专用章、财务专用章、发票专用章、法人名章）电子印章。
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威海市政务服务网应用

登录“威海政务服务网”，选择“办事服务”模块，自行选择需要办理的政务服务事项，点击申报。
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进入事项办理界面，如下图所示：
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完善信息之后，跳转至申报材料页面，选择附件并上传。
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附件上传后，点击“签章”功能，生成“待签署二维码”。
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使用威海市企业端电子印章平台扫码签章功能，扫一扫完成签署。
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5、签署完成后，通过系统联动将文件回传至威海市政务服务网，并更新签章状态为“已签章”。使用下载功能，可下载签署完成文件查看效果。
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