[bookmark: _GoBack]企业档案掌上查询
（1）打开手机“应用市场”或“商店”，搜索“爱山东”APP，下载打开。
（2）软件页面最下方“我的”--点击“登录/注册”--注册用户或下方支付宝登录，登录后实名等级为LV1，点击头像--“用户认证”，认证至L4等级，刷脸认证，返回软件首页
[image: 图片1]    [image: ]    [image: 图片4]
（3）确认左上角地址显示“威海市”再点击搜索栏，搜索“威海企业开办”点开后选择“火炬高技术产业开发区”，点击确定进入“企业开办专题”。
[image: ]    [image: ]    [image: 微信图片_20210903135518]

（4）点击档案查询
 [image: ]    [image: 2013815301606893592147]    [image: 3479760871606893592158]
业务首页查询类型分为企业信息查询和企业登记档案查询。
企业基本信息查询，无需审核，申请后可直接查阅档案。
企业登记档案查询申请分为“律师申请”、“公检法申请”和“公众申请”。
申请后，需要等待审批局工作人员审核通过后才可以进行下载查阅
（5）点击进入“企业信息查询”页面，用户可根据自己需要查询相应的档案。在此页面申请的档案信息，无需审核，申请后可直接查看企业信息。
如选择“企业基本信息查询”，进入企业信息查询填写页面。填写企业名称，点击“下一步” ，进行业务的提交。业务提交成功后自动返回到档案查询首页。
[image: 4088166101606893592164][image: 7526245921606893592170]
在“档案查询进度”中找到该记录后，可以对该档案记录进行下载与删除的操作。档案信息可在线预览，或者直接点击“复制链接”直接下载企业档案。
注意：请仔细阅读页面中的“温馨提示”
[image: 8405223681606893592185]    [image: 7836345071606893592194]
用户点击企业登记档案查询，会有三种人员类型选择，方便用户根据要求开放不同的级别的档案材料供申请人查阅使用。进入申请页面，根据人员类型不同，展示不同的上传材料。
如选择公众查询，需要按照页面要求填写企业名称、具体描述，还需要上传加盖红色公章的介绍信和身份证。
[image: 600884621606893592205]    [image: lADPD3zUO14vbavNCWDNBDg_1080_2400]
根据要求填写提交材料之后，点击提交按钮返回列表页面，并显示相关业务，进度状态。最开始提交是审批状态，由工作人员正常审核，审核通过之后是已通过状态，用户可以点击查看档案列表进入涉及的档案列表页面，点击相关的文书，进行文书处理，最后进入文书详情页面，显示文书在线下载及下载路径。
[image: 1068859281606893592260]    [image: 1335638951606893592345]    [image: 8486653341606893592348]
根据工作人员开放的档案个数，会在微信端展示所有的档案业务。用户根据自身需求，点击下载，便可查阅下载相关的档案信息。咨询电话：5625437（档案窗口）
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